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الفاتورة

 شراءعندللمشتريالبائعيصُدرهرسميمستندهي

.خدمةأوسلعة

لسلعةانوعتشملمهمةتفاصيلعلىالفاتورةتحتوي

رتوفكما.المعاملةوتاريخالسعر،الكمية،الخدمة،أو

 والتزاماتحقوقوتعكسللشراءإثباتا ًالفاتورة

وتسهيلةالصفقلتوثيقضروريةوثيقةوتعدالطرفين،

.الأمرلزمإذاالاستبدالأوالرجوععمليات



حقوق المستهلك

حا ًواضالسلعةحالةعنالإعلانيكونأنالمستهلكحقمن

الذيالمكانفيأونفسهاالسلعةعلىسواءوظاهرا ،

:السلعةكانتإذاالتجاري،النشاطفيهيمُارس

 الحصول على فاتورة•

مستعملة-1

مجددة-2

.تهلكتتضمن عيباً لا يؤثر على صحة وسلامة المس-3



**التقسيطمبلغإجمالي**.1

**السنويللعائدالفعليالسعر**.2

**العائدبدءتاريخ**.3

**وقيمتهاالأقساطعدد**.4

**التقسيطمدة**.5

**مقدمًاالمدفوعالمبلغ**.6

**التخلفعلىالجزاءات**.7

**واحدةدفعةالأقساطسداد**.8

**الأطرافوالتزاماتحقوق**.9

**البياناتوقبولاطلاع**.10

:بالتقسيط -الحصول على فاتورة في حالة بيع السلعة أو تقديم الخدمة •



.قم بحفظ نسخ إلكترونية أو ورقية من الفواتير: احتفظ بنسخ•

.تأكد من صحة التفاصيل قبل الدفع: تحقق من الدقة•

الرسوم ادفع الفواتير قبل انتهاء الموعد لتجنب: تابع المواعيد النهائية•

.الإضافية

.تيراستفد من التطبيقات لتسهيل تتبع الفوا: استخدم برامج إدارة•

.سجل تفاصيل كل عملية دفع: احتفظ بسجلات الدفع•

كل تحقق من تضمين الضريبة بش: تأكد من ضريبة القيمة المضافة•

.صحيح

.تملةتأكد من أن التوقيعات والتواريخ مك: تحقق من التوقيع والتواريخ•

م وجود تحقق من فواتير الموردين للتأكد من عد: راجع الفواتير بانتظام•

.أخطاء

.كترونيةقم بعمل نسخ احتياطية للفواتير الإل: احتفظ بنسخ احتياطية•

حل أي مشكلات تتعلق بالفواتير عن طريق : تواصل مع الموردين•

.التواصل مع الموردين

نصائح :


